FICHA DE TRAMITE O SERVICIO

Constitucion, modificacion, refrendo y disolucién de Sociedades
de Responsabilidad Limitada Microindustrial ("S. de R. L. MI." o
IIARTII)

Fecha de generacion: 29/12/2025 16:41:43

Acerca del tramite

Acerca de

- Nombre: Constitucion, modificacién, refrendo y disolucién de Sociedades de Responsabilidad Limitada Microindustrial ("S. de R. L
ML" o "ART")

- Sujeto Obligado: SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO

- Unidad Administrativa Responsable: SEDECO - DIRECCION DE DESARROLLO COMERCIAL Y SERVICIOS

- Homoclave: ND06

- Nombre del Tramite: Constitucion, modificacion, refrendo y disolucion de Sociedades de Responsabilidad Limitada Microindustrial ("S.
de R. L. ML" 0 "ART")

- Sefale si es tramite o servicio: Tramite

- Tipo de tramite o servicio: Expedicion

- Categoria: No capturado

- Comunidad: Publico en General

- ¢ Quien puede solicitar el Tramite o Servicio? :

- Descripcion Ciudadana: Constitucion, modificacion, refrendo y disolucion de Sociedades de Responsabilidad Limitada Microindustria
o Atesanal ("S. de R. L. ML." 0 "ART")

- Describa con lenguaje claro, sencillo y conciso los casos en que debe o puede realizarse el Tramite o Servicio Fomentar el desarrollo
de la microindustria y de la actividad artesanal, garantizando la formalidad para las personas morales, para facilitar la constituciony
funcionamiento y asi fomentar la competitividad.

- Informacion que sea Util para que el interesado realice el tramite o servicio: El contrato constitutivo tendra validez ante diversas
instituciones, SOLO SI SE ACOMPANA DE LA CEDULA MICROINDUSTRIAL, expedida por Secretaria de Desarrollo Econémico.

- ¢, Tiene Modalidades? : No

Fundamento Juridico

- Nombre del Fundamento Juridico que da origen al tramite:Ley Federal para el Fomento de la Microindustria y la Actividad Artesanal-
Articulo/Fraccion/Inciso/Parrafo/Nimero/Letra/Otro: Articulos: 12, 13, 14, 15, 16, 17, 18, 26, 29, 31, 32,33 y 34

Estadisticas del Tramite

- Numero de solicitudes realizadas (afio anterior): 0
- Numero de solicitudes aceptadas 2025: 0
- Numero de solicitudes rechazadas 2025: 0

Informacion Econdémica

- Sector al que va dirigido el tramite o servicio: Ambos
- ¢ El tramite o servicio que se aplica esta relacionado con alguna actividad econdmica en particular?: No
- El tramite o servicio, se realiza cuando una empresa se encuentra en:

Vigencia

- Medida de la vigencia: Afios

- Numero de la vigencia (entero): 3

- Observaciones: La vigencia empieza a contar desde que se proporciona el nimero microindustrial.
- ¢ La resolucion es requisito de otro tramite o servicio?: Si

- Orden de gobierno al que pertenece: Federal

Orden de gobierno al que pertenece

Federal



Formato

- ¢ Este tramite o servicio puede o debe presentarse mediante formato?: Si
- Nombre: Registro General de Socios

- ldentificador del formato: Anexo 1

- Nombre: Cedula Microindustrial
- Identificador del formato: Cedula

- Nombre: Contrato Constitutivo
- Identificador del formato: Contrato

Fundamento Juridico

- Nombre del Fundamento Juridico de los formatos: Ley Federal para el Fomento de la Microindustria y la Actividad Artesanal-
Articulo/Fraccion/Inciso/Parrafo/Numero/Letra/Otro: Articulo: 15,16, 22, 29

Requisitos

- Numero de requisitos totales: 8
- Numero de requisitos que son parte del formato: 8
- Numero de requisitos que NO son parte del formato: 0

1. Acta Constitutiva
Descripcion: La tranformacion de bienes materiales o productos en articulos nuevos

Presenta alguno de los siguientes documentos:
- Acta Constitutiva

Forma de presentacion:
No documental

2. Cambio de denominacién o razén social
Descripcion: Documento de la autorizacion de uso de denominacion o razon social, CUD (Clave Unica de Documento)

Presenta alguno de los siguientes documentos:
- Cambio de denominacion o razén social

Forma de presentacion:
Documento para entregar al Sujeto Obligado

3. Acta de Nacimiento
Descripcion: Documento del acta de nacimiento

Presenta alguno de los siguientes documentos:
- Acta de Nacimiento

Forma de presentacion:
Para el cotejo del servidor publico

4. dentificacion oficial con fotografia
Descripcion: INE

Presenta alguno de los siguientes documentos:
- Credencial para votar emitida por el Instituto Nacional Electoral (INE) vigente

Forma de presentacion:
Para el cotejo del servidor publico

5. Comprobante de Domicilio
Descripcion: Recibo de luz, agua

Presenta alguno de los siguientes documentos:
- Comprobante de domicilio

Forma de presentacion:
Para el cotejo del servidor publico

6. Contrato
Descripcion: Documento sobre la constitucion de la empresa, con Visto Bueno de SEDECO



Presenta alguno de los siguientes documentos:
- Acta de nacimiento o en su caso acta constitutiva de la empresa

Forma de presentacion:
Documento para entregar al Sujeto Obligado

7. RFC de la persona fisica o moral
Descripcion: Constancia de situacion Fiscal

Presenta alguno de los siguientes documentos:
- Constancia de Situacion Fiscal

Forma de presentacion:
Para el cotejo del servidor publico

8. Cambio de denominacion o razén social
Descripcion: Documento de aviso de uso y aviso de liberacion de la denominacion o razon social

Presenta alguno de los siguientes documentos:
- Cambio de denominacién o razon social

Forma de presentacion:
Documento para entregar al Sujeto Obligado

Casos o Supuesto

- ¢ Es suficiente cumplir con la entrega de la totalidad de los requisitos, en tiempo y forma, para obtener una resolucion favorable de este
tramite o servicio?: Si

- Sefiale la metodologia para llevar a cabo la resolucion del tramite o servicio: 1. Solicitar autorizacion de Denominacion o Razén Socia
(DoRS) a la Secretaria de Economia, 2. Entregar Clave Unica de Documento (CUD), 3. Llenar el Contrato Constitutivo y el Anexo 1,
Asistir a la Secretaria para revision, firma, sello y asignacién del nimero microindustrial, 5. Presentar el Contrato Constitutivo ante €
Registro Publico de la Propiedad y el Comercio (Grabar en un CD el Contrato Constitutivo), 6. Pagar los derechos de inscripcidn con
formato de pago del Registro Publico de la Propiedad y Comercio, ante la Sucursal indicada, 7. Solicitar el Registro Federal d
Contribuyentes (R.F.C.) como persona moral (alta de la sociedad), 8. Presentar una copia del RFC ante la Secretaria, 9. Presente
Contrato constitutivo debidamente protocolizado (registrado y certificado), 10. Recibir la CEDULAMICROINDUSTRIAL, 11. Obtener
Constancia de Recepciéon de aviso de uso a través de la siguiente direccion www. TUEMPRESA.gob.mx, el aviso de uso es «
documento que le permitira utilizar el nombre que se solicito previamente.

Como o donde realizarlo

Canales de atencion

- Presencial
Via Presencial

- ¢ Es posible que se pueda agendar una cita de manera presencial?: Si
- . Es posible agendar la cita en linea?: No
- Pasos que se tiene que seguir de manera presencial:

Solicitar autorizacién de la (DoRS), en el portal www.mua.economia.gob.mx
Obtener Autorizacion (CUD) de la (DoRS) formato PDF.
Proporcionar Formatos al Interesado: Contrato Constitutivo, Anexo 1, se asesora en el Llenado.
Llenar el contrato constitutivo y Anexo 1, con la informacién de cada uno de los socios.
Presentar a todos los socios en la oficina de Ventanilla Unica De Gestion Microindustrial, para la firma del Contrato Constitutivo.
Asignar el Numero Microindustrial
Tramitar la inscripcion del contrato constitutivo pagando los derechos de inscripcion en el Registro Publico de la Propiedad
Comercio.
8. Tramitar para la obtencion de RFC, de la Sociedad en el SAT.
9. Obtener Constancia de Situacion Fiscal.
10. Solicitar a través de portal mua.economia.gob.mx la Constancia recepcion Aviso de Uso CUD
11. Integrar el expediente: Contrato protocolizado, Boleta de inscripcion, Constancia de situacion fiscal, Autorizacién de la DoRS
Constancia de recepcion de Aviso de Uso.
12. Inscripcion en El Padron Nacional de la Microindustria.
13. Entregar Cédula Microindustrial

Noohkwh =

Via Internet



- ¢ Existe una aplicacion para presentar el tramite o servicio?: No
- Pasos que se tiene que seguir en la aplicacion electronica:

Solicitar autorizacién de la (DoRS), en el portal www.mua.economia.gob.mx
Obtener Autorizacion (CUD) de la (DoRS) formato PDF.
Proporcionar Formatos al Interesado: Contrato Constitutivo, Anexo 1, se asesora en el Llenado.
Llenar el contrato constitutivo y Anexo 1, con la informacién de cada uno de los socios.
Presentar a todos los socios en la oficina de Ventanilla Unica De Gestion Microindustrial, para la firma del Contrato Constitutivo.
Asignar el Niumero Microindustrial
Tramitar la inscripcion del contrato constitutivo pagando los derechos de inscripcion en el Registro Publico de la Propiedad
Comercio.
8. Tramitar para la obtencion de RFC, de la Sociedad en el SAT.
9. Obtener Constancia de Situacion Fiscal.
10. Solicitar a través de portal mua.economia.gob.mx la Constancia recepcion Aviso de Uso CUD
11. Integrar el expediente: Contrato protocolizado, Boleta de inscripcion, Constancia de situacion fiscal, Autorizacién de la DoRS
Constancia de recepcion de Aviso de Uso.
12. Inscripcion en El Padron Nacional de la Microindustria.
13. Entregar Cédula Microindustrial

Noohkwh =~

- ¢ Existe un sitio web para presentar el tramite o servicio?: No

- ¢ Es posible realizar el tramite o servicio completamente en linea sin acudir a oficinas gubernamentales?: No

- ¢ Es posible cargar o subir documentos en linea?: No

- ¢ Se puede dar seguimiento? es decir, mostrar a los interesados el estatus en que se encuentra el tramite o servicio, ya sea que se
encuentre en proceso de resolucion, revision, rechazado o resuelto: No

- ¢ Se puede enviar y recibir informacién por medios electronicos con los correspondientes acuses de recepcion de datos y
documentos?: No

- ¢ La resolucion o respuesta oficial es por Internet?: No

- ¢ Utiliza firma electrénica avanzada?: No

- ¢ Es posible realizar notificaciones en linea por informacion faltante?: No

- ¢ Es posible realizar notificaciones sobre vencimiento de plazos de respuesta?: No

- ¢ El tramite o servicio es de resolucion inmediata?: No

- ¢ Es posible realizar notificaciones sobre plazos de prevenciéon?: No

Vias Alternativas
- ¢ Es posible presentar el tramite o servicio via telefonica?: No
- ¢, Es posible presentar el tramite o servicio via mensajes de texto?: No

- ¢ Es posible presentar el tramite o servicio en Kioscos u otras sedes alternativas?: No
- ¢ Es posible presentar el tramite o servicio por otra via?: No

Responsables

Contacto para atencioén, consulta y envio de informacion

1 José Inés Lopez Reyes Contacto oficial jilreyes@sedecotlaxcla.gob.mx

- ¢, Se pueden realizar consultas sobre este tramite via chat o en linea? No

Oficinas de atencion

Secretaria de Desarrollo Econémico

Descripcién del modulo:

Secretaria de Desarrollo Econémico

Domicilio

Calle Primero de Mayo No. Exterior 22, No. Interior Col. , , , C.P.
Atencion telefénica:

2464652960 , Ext. 3002.



Correo electrénico:
despacho@sedecotlaxcala.gob.mx
Horario de Atencion:

-de 09:00 a.m. a 18:00 p.m.

Notas

A UN COSTADO DEL CONGRESO DEL ESTADO

Denuncia

Costo

- Minumo de unidad: 0.00
- Maximo de unidad: 0.00
- Monto ($) Minimo $
- Monto ($) Maximo $

Medios disponibles de pago

- ¢ El(Los) formato(s) se puede enviar electronicamente?: No
- Banco comercial: No

- Enlinea: No

- Comercios: No
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Plazo de resolucion
- Unidad del Plazo: 15

- Medida del plazo: Dias Naturales
- Tipo de Ficta: No Aplica

Fundamento Juridico

- Fundamento Juridico del Plazo de Resolucion . - Articulo/Fraccion/Inciso/Parrafo/Numero/Letra/Otro: .
Prevencion de autoridad

- Medida del plazo: No aplica

Respuesta a prevencion

- Medida del plazo: No aplica

Inspeccion Y Verificaciones

- ¢ Este tramite o servicio requiere inspeccion, verificacion o visita domiciliaria?: No

Informacion Adicional

- ¢ Este tramite o servicio requiere conservar informacién para fines de acreditacion, inspeccion y verificacion con motivo del tramite o
servicio?: Si

- Fines de Acreditacion: Si

- Descripcion Fines de Acreditacion: Acreditar que la empresa persona fisica o0 moral microindustrial figura en el Padrén Nacional de Ie
Microindustria

- Fines de Verificacion: Si

- Descripcion de Fines de Verificacion: Cuando hay verificaciones especiales, la Secretaria orientara a los interesados sobre la forma



de obtener las autorizaciones respectivas. La Secretaria también orientara al interesado sobre la forma de satisfacer los requisitos
pendientes de cumplirse para la operacion de la empresa.

- Fines de Inspeccioén: No

- Fines de Otros: No

Fundamento Juridico

- Nombre del Fundamento Juridico de la Conservacion de InformacionLey Federal para el Fomento de la Microindustria y la Actividac
Artesanal - Articulo/Fraccién/Inciso/Parrafo/Numero/Letra/Otro: Articulo: 22, 30



	FICHA DE TRÁMITE O SERVICIO
	Acerca del trámite
	Acerca de
	Fundamento Jurídico
	Estadísticas del Trámite

	Información Económica
	Vigencia

	Requisitos
	Formato
	Fundamento Jurídico

	Requisitos
	Casos o Supuesto

	Como o dónde realizarlo
	Canales de atención
	Via Presencial
	Vía Internet
	Vías Alternativas

	Responsables
	Contacto para atención, consulta y envío de información
	Oficinas de atención
	Descripción del modulo:
	Domicilio
	Atención telefónica:
	Correo electrónico:
	Horario de Atención:
	Notas

	Denuncia

	Costo
	Medios disponibles de pago

	Plazos
	Plazo de resolución
	Fundamento Jurídico

	Prevención de autoridad
	Respuesta a prevención

	Inspeccion Y Verificaciones
	Información Adicional
	Fundamento Jurídico



