FICHA DE TRAMITE O SERVICIO

Expedicion de certificados parciales y duplicados.
Fecha de generacion: 09/05/2025 00:35:40

Acerca del tramite

Acerca de

- Nombre: Expedicion de certificados parciales y duplicados.

- Sujeto Obligado: COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE TLAXCALA

- Unidad Administrativa Responsable: CECYTE - DIRECCION ACADEMICA

- Homoclave: ND48

- Nombre del Tramite: Expedicion de certificados parciales y duplicados.

- Sefiale si es tramite o servicio: Tramite

- Tipo de tramite o servicio: CERTIFICACION

- Categoria: No capturado

- Comunidad: Publico en General

- ¢, Quien puede solicitar el Tramite o Servicio? :

- Descripcion Ciudadana:Procedimiento mediante el cual una autoridad legalmente facultada da testimonio, por medio de un
documento oficial de que se acreditaron asignaturas y/o médulos.

- Describa con lenguaje claro, sencillo y conciso los casos en que debe o puede realizarse el Tramite o Servicio Proceso donde el
egresado solicita un duplicado del certificado de terminacion de estudios o la comprobacion de estudios parciales, las veces que lo
requiera, previo pago de derechos.

- Informacién que sea Util para que el interesado realice el tramite o servicio: .

- ¢, Tiene Modalidades? : No

Fundamento Juridico

- Nombre del Fundamento Juridico que da origen al tramite: Normas Relativas a los Procesos de Control Escolar para la Educacio
Media Superior. - Articulo/Fraccion/Inciso/Parrafo/Numero/Letra/Otro: Capitulo V, Norma 5.2.

Estadisticas del Tramite

- Numero de solicitudes realizadas (afio anterior): 0
- Numero de solicitudes aceptadas 2025: 0

- Numero de solicitudes rechazadas 2025: 0

Informacion Econdmica

- Sector al que va dirigido el tramite o servicio: Ciudadano
- El tramite o servicio, se realiza cuando una empresa se encuentra en: Proceso de apertura

Vigencia

- Medida de la vigencia: No aplica
- Numero de la vigencia (entero): 0
- ¢ La resolucion es requisito de otro tramite o servicio?: No

Formato

- ¢ Este tramite o servicio puede o debe presentarse mediante formato?: No
Requisitos

- Numero de requisitos totales: 4

- Numero de requisitos que son parte del formato: 0

- Numero de requisitos que NO son parte del formato: 4

1.CURP



Descripcion: Clave Unica de Registro de Poblacién

Presenta alguno de los siguientes documentos:
-CURP

Forma de presentacion:
Para el cotejo del servidor publico

2. Acta de Nacimiento
Descripcion: Documento oficial de Nacimiento

Presenta alguno de los siguientes documentos:
- Acta de Nacimiento

Forma de presentacion:
Para el cotejo del servidor publico

3. Certificado
Descripcion: Documento de comprobacion de estudios

Presenta alguno de los siguientes documentos:
- Documento

Forma de presentacion:
Para el cotejo del servidor publico

4. Documentos
Descripcion: Comprobante de Pago

Presenta alguno de los siguientes documentos:
- Documento

Forma de presentacion:
Para el cotejo del servidor publico

Casos o Supuesto

- ¢, Es suficiente cumplir con la entrega de la totalidad de los requisitos, en tiempo y forma, para obtener una resolucion favorable de este
tramite o servicio?: Si

- Consideraciones adicionales: .

- Sefiale la metodologia para llevar a cabo la resolucion del tramite o servicio: El egresado solicita un duplicado del certificado de
terminacién de estudios o la comprobacién de estudios parciales, las veces que lo requiera, previo pago de derechos.

Como o donde realizarlo

Canales de atencion
- Presencial
Fundamento Juridico

- Nombre del Fundamento Juridico de los medios de Presentacion . - Articulo/Fraccién/Inciso/Parrafo/Numero/Letra/Otro: .

Via Presencial

- ¢ Es posible que se pueda agendar una cita de manera presencial?: Si
- ¢, Es posible agendar la cita en linea?: No
- Pasos que se tiene que seguir de manera presencial:

Acudir a la oficina del control escolar de plantel

Hacer la solicitud del documento certificado, ya sea parcial o duplicado de término

Proporciona la documentacion requerida para la elaboracion de dicho tramite

Realizar el pago de derechos conforme a la ficha de pago proporcionada por la oficina administrativa de plantel

Acudir a plantel para hacer entrega del recibo de pago realizado y de esa forma iniciar con el proceso de expedicién del
documento oficial

Esperar el tiempo estimado que le proporcione el plantel para la recepcion del documento
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Via Internet

- ¢ Existe una aplicacion para presentar el tramite o servicio?: No
- Pasos que se tiene que seguir en la aplicacion electronica:

Acudir a la oficina del control escolar de plantel

Hacer la solicitud del documento certificado, ya sea parcial o duplicado de término

Proporciona la documentacion requerida para la elaboracion de dicho tramite

Realizar el pago de derechos conforme a la ficha de pago proporcionada por la oficina administrativa de plantel

Acudir a plantel para hacer entrega del recibo de pago realizado y de esa forma iniciar con el proceso de expedicion del
documento oficial

Esperar el tiempo estimado que le proporcione el plantel para la recepcion del documento
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- ¢ Existe un sitio web para presentar el tramite o servicio?: No

- ¢ Es posible realizar el tramite o servicio completamente en linea sin acudir a oficinas gubernamentales?: No

- ¢ Es posible cargar o subir documentos en linea?: No

- ¢, Se puede dar seguimiento? es decir, mostrar a los interesados el estatus en que se encuentra el tramite o servicio, ya sea que se
encuentre en proceso de resolucion, revision, rechazado o resuelto: No

- ¢Se puede enviar y recibir informacién por medios electronicos con los correspondientes acuses de recepcion de datos y
documentos?: No

- ¢ La resolucion o respuesta oficial es por Internet?: No

- ¢ Utiliza firma electronica avanzada?: No

- ¢ Es posible realizar notificaciones en linea por informacion faltante?: No

- ¢ Es posible realizar notificaciones sobre vencimiento de plazos de respuesta?: No

- ¢ El tramite o servicio es de resoluciéon inmediata?: No

- ¢ Es posible realizar notificaciones sobre plazos de prevencion?: No

Vias Alternativas

- ¢ Es posible presentar el tramite o servicio via telefénica?: No

- ¢ Es posible presentar el trdmite o servicio via mensajes de texto?: No

- ¢ Es posible presentar el tramite o servicio en Kioscos u otras sedes alternativas?: No
- ¢ Es posible presentar el tramite o servicio por otra via?: No

Responsables

Contacto para atencion, consulta y envio de informacion

1 Lizbeth Pluma Ramirez Contacto oficial controlescolar@cecytlax.edu.mx

2 Diana Macedo Meza Consultas diana.macedo@xcecytlax.edu.mx

- ¢, Se pueden realizar consultas sobre este tramite via chat o enlinea? No

Oficinas de atencion

CECYTE 13 TEPETITLA

Descripcién del modulo:

CECYTE 13 TEPETITLA

Domicilio

Calle CECYTE No. Exterior nd, No. Interior nd Col. , , , C.P.

Atencion telefénica:

1234567890 , Ext. 123.

Correo electrénico:

na@tlaxcala.gob.mx



Horario de Atencion:
-de 09:00 a.m. a 15:00 p.m.
Notas

29ETCO0013P

CECYTE 01 Tequexquitla
Descripcion del modulo:
CECYTE 01 Tequexquitla
Domicilio

Calle Francisco Javier Mina No. Exterior nd, No. Interior nd Col. , , , C.P.
Atencion telefonica:
1234567890 , Ext. 123.
Correo electrénico:
na@tlaxcala.gob.mx

Horario de Atencion:

-de 09:00 a.m. a 15:00 p.m.
Notas

29ETCO0001K

CECYTE 04 Sanctorum

Descripcion del modulo:

CECYTE 04 Sanctorum

Domicilio

Calle México - Veracruz kilometro 74 No. Exterior nd, No. Interior nd Col. , , , C.P.
Atencion telefonica:

1234567890 , Ext. 123.

Correo electronico:

na@tlaxcala.gob.mx

Horario de Atencion:

-de 09:00 a.m. a 15:00 p.m.

Notas

29ETCO0004H

CECYTE 32 Zitlaltepec

Descripcion del modulo:

CECYTE 32 Zitlaltepec



Domicilio

Calle Morelos No. Exterior nd, No. Interior nd Col. , ,, C.P.
Atencion telefonica:

1234567890 , Ext. 123.

Correo electronico:

na@tlaxcala.gob.mx

Horario de Atencion:

-de 09:00 a.m. a 15:00 p.m.

Notas

29ETC0032D

CECYTE 15 Huactzinco
Descripcion del modulo:
CECYTE 15 Huactzinco
Domicilio

Calle Atenco No. Exterior 4, No. Interior nd Col. , , , C.P.
Atencion telefonica:
1234567890 , Ext. 123.
Correo electrénico:
na@tlaxcala.gob.mx

Horario de Atencion:

-de 09:00 a.m. a 15:00 p.m.
Notas

29ETCO0015N

CECYTE 31 Papalotla

Descripcién del modulo:

CECYTE 31 Papalotla

Domicilio

Calle Ayuntamiento 2017-2021 No. Exterior 10, No. Interior nd Col., ,, C.P.
Atencion telefonica:

1234567890 , Ext. 123.

Correo electrénico:

na@tlaxcala.gob.mx

Horario de Atencion:



-de 09:00 a.m. a 15:00 p.m.

Notas

29ETCO0031E

CECYTE 16 Tlaltelulco

Descripcion del modulo:

CECYTE 16 Tlaltelulco

Domicilio

Calle Francisco No. Exterior nd, No. Interior nd Col. , , , C.P.
Atencion telefonica:

1234567890 , Ext. 123.

Correo electronico:

na@tlaxcala.gob.mx

Horario de Atencion:

-de 09:00 a.m. a 15:00 p.m.

Notas

29ETCO0016M

CECYTE 05 Zacatelco

Descripcion del modulo:

CECYTE 05 Zacatelco

Domicilio

Calle Alvarez del Campo No. Exterior 100, No. Interior nd Col. , , , C.P.

Atencion telefénica:

1234567890 , Ext. 123.

Correo electronico:

na@tlaxcala.gob.mx

Horario de Atencion:

-de 09:00 a.m. a 15:00 p.m.

Notas

29ETC0005G

CECYTE 09 Mazatecochco

Descripcion del modulo:

CECYTE 09 Mazatecochco

Domicilio



Calle Industrias No. Exterior 1, No. Interior nd Col. , , , C.P.
Atencion telefonica:

1234567890 , Ext. 123.

Correo electrénico:

na@tlaxcala.gob.mx

Horario de Atencion:

-de 09:00 a.m. a 15:00 p.m.

Notas

29ETCO0009C

CECYTE 12 Atotonilco
Descripcion del modulo:
CECYTE 12 Atotonilco
Domicilio

Calle Ixtacuixtla No. Exterior nd, No. Interior nd Col. , ,, C.P.
Atencion telefonica:
1234567890 , Ext. 1234.
Correo electronico:
na@tlaxcala.gob.mx

Horario de Atencion:

-de 09:00 a.m. a 15:00 p.m.
Notas

29ETC0012Q

CECYTE 22 El Rosario

Descripcién del modulo:

CECYTE 22 El Rosario

Domicilio

Calle Boulevard Revolucion No. Exterior 30, No. Interior nd Col. , ,, C.P.
Atencion telefonica:

1234567890 , Ext. 123.

Correo electrénico:

na@tlaxcala.gob.mx

Horario de Atencion:

-de 09:00 a.m. a 15:00 p.m.



Notas

29ETC0022X

CECYTE 14 san Isidro

Descripcion del modulo:

CECYTE 14 san Isidro

Domicilio

Calle CECYTE No. Exterior 7, No. Interior nd Col., ,, C.P.
Atencion telefonica:

1234567890 , Ext. 123.

Correo electronico:

na@tlaxcala.gob.mx

Horario de Atencion:

-de 09:00 a.m. a 15:00 p.m.

Notas

29ETC00140

CECYTE 27 Villa Alta
Descripcién del modulo:
CECYTE 27 Villa Alta
Domicilio

Calle Marcos Mota No. Exterior 30, No. Interior nd Col. , , , C.P.
Atencion telefonica:
1234567890 , Ext. 123.
Correo electrénico:
na@tlaxcala.gob.mx

Horario de Atencion:

-de 09:00 a.m. a 15:00 p.m.
Notas

29ETC0027S

CECYTE 06 Tepeyanco

Descripcion del modulo:

CECYTE 06 Tepeyanco
Domicilio

Calle CECYTE No. Exterior 3, No. Interior nd Col., ,, C.P.



Atencion telefonica:
1234567890 , Ext. 123.
Correo electrénico:
na@tlaxcala.gob.mx

Horario de Atencion:

-de 09:00 a.m. a 15:00 p.m.
Notas

29ETCO006F

CECYTE 02 Xiconhtzinco
Descripcion del modulo:
CECYTE 02 Xicohtzinco
Domicilio

Calle Maximiano Xilot No. Exterior nd, No. Interior nd Col., ,, C.P.
Atencion telefonica:
1234567890 , Ext. 123.
Correo electronico:
na@tlaxcala.gob.mx

Horario de Atencion:

-de 09:00 a.m. a 15:00 p.m.
Notas

29ETC0002J

CECYTE 29 Tocatlan

Descripcién del modulo:

CECYTE 29 Tocatlan

Domicilio

Calle Adolfo Lépez Mateos No. Exterior 3, No. Interior nd Col. , ,, C.P.
Atencion telefonica:

1234567890 , Ext. 123.

Correo electrénico:

na@tlaxcala.gob.mx

Horario de Atenci6n:

-de 09:00 a.m. a 15:00 p.m.

Notas



29ETC0029Q

CECYTE 18 Nopalucan

Descripcion del modulo:
CECYTE 18 Nopalucan
Domicilio

Calle Hidalgo No. Exterior nd, No. Interior nd Col. , ,, C.P.
Atencion telefonica:
1234567890 , Ext. 123.
Correo electrénico:
na@tlaxcala.gob.mx

Horario de Atencion:

-de 09:00 a.m. a 15:00 p.m.
Notas

29ETCO0018K

CECYTE 07 Ahuashuatepec

Descripcion del modulo:

CECYTE 07 Ahuashuatepec

Domicilio

Calle Reforma Primera Seccion No. Exterior nd, No. Interior nd Col. , , , C.P.
Atencion telefonica:

1234567890 , Ext. 123.

Correo electronico:

na@tlaxcala.gob.mx

Horario de Atencion:

-de 09:00 a.m. a 15:00 p.m.

Notas

29ETCO0007E

CECYTE 20 Huiloapan

Descripcién del modulo:

CECYTE 20 Huiloapan

Domicilio

Calle Los Pinos No. Exterior 41, No. Interior nd Col., , , C.P.

Atencion telefénica:



1234567890 , Ext. 123.
Correo electronico:
na@tlaxcala.gob.mx

Horario de Atencion:

-de 09:00 a.m. a 15:00 p.m.
Notas

29ETC0020Z

CECYTE 30 Texmolac
Descripcién del modulo:
CECYTE 30 Texmolac
Domicilio

Calle Miguel Hidalgo No. Exterior nd, No. Interior nd Col. , ,, C.P.
Atencion telefonica:
1234567890 , Ext. 123.
Correo electrénico:
na@tlaxcala.gob.mx

Horario de Atencion:

-de 09:00 a.m. a 15:00 p.m.
Notas

29ETCO030F

CECYTE 08 Apetatitlan
Descripcién del modulo:
CECYTE 08 Apetatitlan
Domicilio

Calle Reforma No. Exterior 10, No. Interior nd Col. , , , C.P.
Atencion telefonica:
1234567890 , Ext. 123.
Correo electronico:
na@tlaxcala.gob.mx

Horario de Atencion:

-de 09:00 a.m. a 15:00 p.m.
Notas

29ETC0008D



CECYTE 24 Cuahuixmatlax
Descripcién del modulo:
CECYTE 24 Cuahuixmatlax
Domicilio

Calle Hidalgo No. Exterior nd, No. Interior nd Col. , ,, C.P.
Atencién telefonica:
1234567890 , Ext. 123.
Correo electrénico:
na@tlaxcala.gob.mx

Horario de Atencion:

-de 09:00 a.m. a 15:00 p.m.
Notas

29ETC0024V

CECYTE 17 Tlalcuapan

Descripcién del modulo:

CECYTE 17 Tlalcuapan

Domicilio

Calle Cirilo Meléndez No. Exterior nd, No. Interior nd Col. , , , C.P.

Atencion telefénica:

1234567890 , Ext. 123.

Correo electrénico:

na@tlaxcala.gob.mx

Horario de Atencion:

-de 09:00 a.m. a 15:00 p.m.

Notas

29ETCO0017L

CECYTE 19 Totolac

Descripcion del modulo:

CECYTE 19 Totolac

Domicilio

Calle México No. Exterior nd, No. Interior nd Col. , ,, C.P.

Atencion telefénica:

1234567890 , Ext. 123.



Correo electrénico:
na@tlaxcala.gob.mx

Horario de Atencion:

-de 09:00 a.m. a 15:00 p.m.
Notas

29ETC0019J

CECYTE 28 Unio6n Ejidal

Descripcién del modulo:

CECYTE 28 Union Ejidal

Domicilio

Calle Oriente No. Exterior 1, No. Interior nd Col., , , C.P.
Atencion telefonica:

1234567890 , Ext. 123.

Correo electrénico:

na@tlaxcala.gob.mx

Horario de Atencion:

-de 09:00 a.m. a 15:00 p.m.

Notas

29ETCO0028R

CECYTE 23 Texcalac

Descripcion del modulo:

CECYTE 23 Texcalac

Domicilio

Calle Xicoténcatl No. Exterior 127, No. Interior nd Col., ,, C.P.

Atencion telefénica:

1234567890 , Ext. 123.

Correo electrénico:

na@tlaxcala.gob.mx

Horario de Atencion:

-de 09:00 a.m.a 15:00 p.m.

Notas

29ETC0023W

CECYTE 03 Terrenate



Descripcion del modulo:
CECYTE 03 Terrenate
Domicilio

Calle 27 de Septiembre No. Exterior 54, No. Interior nd Col. , , , C.P.
Atencién telefonica:
1234567890 , Ext. 123.
Correo electronico:
na@tlaxcala.gob.mx

Horario de Atencion:

-de 09:00 a.m.a 15:00 p.m.
Notas

29ETCO0003!I

CECYTE 21 Lazaro Cardenas
Descripcién del modulo:

CECYTE 21 Lazaro Cardenas
Domicilio

Calle Elias Sanchez No. Exterior nd, No. Interior nd Col. , , , C.P.
Atencion telefonica:

1234567890 , Ext. 123.

Correo electronico:
na@tlaxcala.gob.mx

Horario de Atencion:

-de 09:00 a.m. a 15:00 p.m.
Notas

20ETC0021Y

CECYTE 26 Tlachco

Descripcion del modulo:

CECYTE 26 Tlachco

Domicilio

Calle Juan Pascual No. Exterior nd, No. Interior nd Col., , , C.P.
Atencion telefonica:

1234567890 , Ext. 123.

Correo electronico:



na@tlaxcala.gob.mx

Horario de Atenci6n:

-de 09:00 a.m. a 15:00 p.m.
Notas

29ETC0026T

CECYTE 25 Tecopilco

Descripcion del modulo:
CECYTE 25 Tecopilco
Domicilio

Calle Adolfo Lépez Mateos No. Exterior 200, No. Interior nd Col., , , C.P.
Atencitn telefonica:
1234567890 , Ext. 123.
Correo electronico:
na@tlaxcala.gob.mx

Horario de Atencion:

-de 09:00 a.m. a 15:00 p.m.
Notas

" 29ETC0025U"

CECYTE 11 Atexcatzincon
Descripcién del modulo:
CECYTE 11 Atexcatzincon
Domicilio

Calle Juan Luna No. Exterior nd, No. Interior nd Col., , , C.P.
Atencion telefonica:
1234567890 , Ext. 123.
Correo electrénico:
na@tlaxcala.gob.mx

Horario de Atencion:

-de 09:00 a.m. a 15:00 p.m.
Notas

29ETCO0011R

CECYTE 10 Yauhquemehcan

Descripcion del modulo:



CECYTE 10 Yauhquemehcan

Domicilio

Calle Camino Real No. Exterior nd, No. Interior nd Col., , , C.P.
Atencion telefonica:

1234567890 , Ext. 123.

Correo electrénico:

na@tlaxcala.gob.mx

Horario de Atencion:

-de 09:00 a.m. a 15:00 p.m.

Notas

29ETCO0010S

Denuncia

- Tipo de Monto: Actualizacion (UMA)

- Indicar Monto: Monto Fijo

- Costo Monto Fijo: 240.00

- Célculo de Monto Fijo en pesos $27153.6

- Momento en el que se debe realizar el pago: Posterior a la resolucién
Medios disponibles de pago

- ¢ El(Los) formato(s) se puede enviar electrénicamente?: No
- Banco comercial: No

- Enlinea: No

- Comercios: No

- Otro: No

Fundamento Juridico

- Fundamento juridico de Ila cantdad a pagar por la realizacion del tramite o servicio .-
Articulo/Fraccion/Inciso/Parrafo/Numero/Letra/Otro: .

Plazo de resolucion

- Unidad del Plazo: 20

- Medida del plazo: Dias Habiles

- Tipo de Ficta: No Aplica

Fundamento Juridico

- Fundamento Juridico del Plazo de Resolucion . - Articulo/Fraccién/inciso/Parrafo/Nimero/Letra/Otro: .
Prevencion de autoridad

- Medida del plazo: No aplica

Respuesta a prevencion



- Medida del plazo: No aplica

Inspeccion Y Verificaciones

- ¢ Este tramite o servicio requiere inspeccion, verificacion o visita domiciliaria?: No

Informacion Adicional

- ¢ Este tramite o servicio requiere conservar informacion para fines de acreditacion, inspeccion y verificacion con motivo del tramite o
servicio?: No
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