
FICHA DE TRÁMITE O SERVICIO
PARTICIPACION DE TALLERES Y GRUPOS ARTISTICOS DE

LA LIBERTAD CENTRO CULTURAL DE APIZACO
Fecha de generación: 04/05/2025 22:52:15

Acerca del trámite

Acerca de

- Nombre: PARTICIPACION DE TALLERES Y GRUPOS ARTISTICOS DE LA LIBERTAD CENTRO CULTURAL DE APIZACO 
- Sujeto Obligado: "LA LIBERTAD" CENTRO CULTURAL APIZACO 
- Unidad Administrativa Responsable: LCC - DEPARTAMENTO ACADEMICO 
- Homoclave: ND24 
- Nombre del Trámite: PARTICIPACION DE TALLERES Y GRUPOS ARTISTICOS DE LA LIBERTAD CENTRO CULTURAL DE
APIZACO 
- Señale si es trámite o servicio: Servicio 
- Tipo de trámite o servicio: AUTORIZACIÓN 
- Categoría: No capturado 
- Comunidad: Público en General 
- ¿Quien puede solicitar el Trámite o Servicio? : 
- Descripcion Ciudadana: PARTICIPACION DE TALLERES Y GRUPOS ARTISTICOS DE LA LIBERTAD CENTRO CULTURAL DE
APIZACO 
- Describa con lenguaje claro, sencillo y conciso los casos en que debe o puede realizarse el Trámite o Servicio Deberán solicitar
información en el Departamento Académico de manera presencial sobre los eventos artísticos que oferta la Libertad Centro Cultural así
como sus costos. 
- Describa los beneficios de Trámite o Servicio: . 
- Información que sea útil para que el interesado realice el trámite o servicio: . 
- ¿Tiene Modalidades? : No 

Fundamento Jurídico

- Nombre del Fundamento Jurídico que da origen al trámite: REGLAMENTO INTERIOR DEL PATRONATO LA LIBERTAD CENTRO
CULTURAL DE APIZACO - Artículo/Fracción/Inciso/Párrafo/Número/Letra/Otro: ARTICULO 17 FRACCION VII 

Estadísticas del Trámite

- Número de solicitudes realizadas (año anterior): 0 
- Número de solicitudes aceptadas 2025: 0 
- Número de solicitudes rechazadas 2025: 0 

Información Económica

- Sector al que va dirigido el trámite o servicio: Ciudadano 

Vigencia

- Medida de la vigencia: No aplica 
- ¿La resolución es requisito de otro trámite o servicio?: Sí 
- Orden de gobierno al que pertenece: Estatal 

Orden de gobierno al que pertenece

Estatal

Requisitos

Formato

- ¿Este trámite o servicio puede o debe presentarse mediante formato?: Sí 
- Nombre: SOLICITUD DE EVENTO ARTÍSTICO 
- Identificador del formato: . 



Requisitos

- Número de requisitos totales: 10 
- Número de requisitos que son parte del formato: 0 
- Número de requisitos que NO son parte del formato: 10 

1. Oficio 
Descripción: SOLICITUD DIRIGIDA A LA LIC. MA. DEL RAYO NETZAHUATL ILHUICATZI DIRECTORA GENERAL CON UN MES
MINIMO DE ANTICIPACION A LA FECHA DEL EVENTO 

Presenta alguno de los siguientes documentos:
- Oficio 

Forma de presentación: 
No documental

2. Solicitud 
Descripción: TRANSPORTE DE ACUERDO AL NÚMERO DE INTEGRANTES DEL TALLER Y TRANSLADO DE MATERIAL DE
TRABAJO 

Presenta alguno de los siguientes documentos:
- Solicitud 

Forma de presentación: 
No documental

3. Solicitud 
Descripción: ESPACIO ESCÉNICO (5 METROS DE FRENTE POR 4 METROS DE FONDO MINIMO), EN BUENAS CONDICIONES (
LIMPIO , PLANO Y SEGURO) PARA EL DESARROLLO DEL TALLER PARTICIPANTE 

Presenta alguno de los siguientes documentos:
- Solicitud 

Forma de presentación: 
No documental

4. Solicitud 
Descripción: EQUIPO DE SONIDO, REPRODUCTOR USB, 3 MICROFONOS CON PEDESTAL BOOM 

Presenta alguno de los siguientes documentos:
- Solicitud 

Forma de presentación: 
No documental

5. Solicitud 
Descripción: CAMERINO O ESPACIO APROPIADO PARA CAMBIO DE VESTUARIO Y MAQUILLAJE 

Presenta alguno de los siguientes documentos:
- Solicitud 

Forma de presentación: 
No documental

6. Documentos 
Descripción: LUNCH O AMBIGU 

Presenta alguno de los siguientes documentos:
- Documentos 

Forma de presentación: 
No documental

7. Constancia 
Descripción: CONSTANCIA OTORGADA A LA LIBERTAD CENTRO CULTURAL DE APIZACO, POR LA DEPEN{DENCIA
SOLICITANTE 

Presenta alguno de los siguientes documentos:
- Constancia 

Forma de presentación: 
No documental



8. Programa Interno de Protección Civil 
Descripción: SEGURIDAD POLICIAL O COMISION NOMBRADA POR LOS ORGANIZADORES PARA SALVAGUARDAR LA
INTEGRIDAD DE LOS PARTICIPANTES 

Presenta alguno de los siguientes documentos:
- Programa Interno de Protección Civil 

Forma de presentación: 
No documental

9. Documentos 
Descripción: ENVIAR A LA DIRECTORA GENERAL DE LA LIBERTAD CENTRO CULTURAL DE APIZACO BREVE INFORME
ACERCA DEL EVENTO, POR MENORES Y NUMERO DE ASISTENTES, ASÍ COMO FOTOGRAFIAS Y/O VIDEOS DE LA
PARTICIPACIÓN DEL GRUPO ARTISTO 

Presenta alguno de los siguientes documentos:
- Documento 

Forma de presentación: 
No documental

10. Comprobante de pago 
Descripción: DONATIVO DE $1000 POR PARTICIPACION DE TALLER Y/O GRUPO PARTICIPANTE, A LA LIBERTAD CENTRO
CULTURAL DE APIZACO BBVA BANCOMER 

Presenta alguno de los siguientes documentos:
- Comprobante de pago 

Forma de presentación: 
No documental

Casos o Supuesto

- ¿Es suficiente cumplir con la entrega de la totalidad de los requisitos, en tiempo y forma, para obtener una resolución favorable de este
trámite o servicio?: Sí 
- Señale la metodología para llevar a cabo la resolución del trámite o servicio: ENTREGA DE BAUCHER DE PAGO O
TRANSFERENCIA 

Fundamento Jurídico

- Nombre del Fundamento Jurídico de los criterios de resolución DECRETO DE CREACION NUMERO 98 DE LA LIBERTAD CENTRO
CULTURAL DE APIZACO - Artículo/Fracción/Inciso/Párrafo/Número/Letra/Otro: Articulo 7 fracción IV 

Como o dónde realizarlo

Canales de atención

- Presencial 

Fundamento Jurídico

- Nombre del Fundamento Jurídico de los medios de Presentación REGLAMENTO INTERIOR DEL PATRONATO LA LIBERTAD
CENTRO CULTURAL DE APIZACO - Artículo/Fracción/Inciso/Párrafo/Número/Letra/Otro: ARTICULO 17 FRACCION VII 

Via Presencial

- ¿Es posible que se pueda agendar una cita de manera presencial?: Sí 
- ¿Es posible agendar la cita en línea?: No 
- Pasos que se tiene que seguir de manera presencial:

1. SE ACUDE A LAS OFICINAS DEL DEPARTAMENTO ACADEMICO
2. SE SOLICITAN INFORMES
3. SE REALIZA EL PAGO
4. SE PROPORCIONA EL BAUCHER DE PAGO
5. SE REALIZA EL LLENADO DEL FORMATO DE SOLICITID DE EVENTOS ARTISTICOS



Vía Internet

- ¿Existe una aplicación para presentar el trámite o servicio?: No 
- Pasos que se tiene que seguir en la aplicación electrónica:

1. SE ACUDE A LAS OFICINAS DEL DEPARTAMENTO ACADEMICO
2. SE SOLICITAN INFORMES
3. SE REALIZA EL PAGO
4. SE PROPORCIONA EL BAUCHER DE PAGO
5. SE REALIZA EL LLENADO DEL FORMATO DE SOLICITID DE EVENTOS ARTISTICOS

- ¿Existe un sitio web para presentar el trámite o servicio?: No 
- ¿Es posible realizar el trámite o servicio completamente en línea sin acudir a oficinas gubernamentales?: No 
- ¿Es posible cargar o subir documentos en línea?: No 
- ¿Se puede dar seguimiento? es decir, mostrar a los interesados el estatus en que se encuentra el trámite o servicio, ya sea que se
encuentre en proceso de resolución, revisión, rechazado o resuelto: No 
- ¿Se puede enviar y recibir información por medios electrónicos con los correspondientes acuses de recepción de datos y
documentos?: No 
- ¿La resolución o respuesta oficial es por Internet?: No 
- ¿Utiliza firma electrónica avanzada?: No 
- ¿Es posible realizar notificaciones en línea por información faltante?: No 
- ¿Es posible realizar notificaciones sobre vencimiento de plazos de respuesta?: No 
- ¿El trámite o servicio es de resolución inmediata?: No 
- ¿Es posible realizar notificaciones sobre plazos de prevención?: No 

Vías Alternativas

- ¿Es posible presentar el trámite o servicio vía telefónica?: No 
- ¿Es posible presentar el trámite o servicio vía mensajes de texto?: No 
- ¿Es posible presentar el trámite o servicio en Kioscos u otras sedes alternativas?: No 
- ¿Es posible presentar el trámite o servicio por otra vía?: No 

Responsables

Contacto para atención, consulta y envío de información

# Nombre Rol Correo

1 JESUS ROGELIO PAREDES OLVERA Otro lalibertadapizaco@gmail.com

- ¿Se pueden realizar consultas sobre este trámite vía chat o en línea? No 

Oficinas de atención

  
La Libertad Centro de Cultura de Apizaco

Descripción del modulo:

La Libertad Centro de Cultura de Apizaco

Domicilio

Calle Hidalgo No. Exterior nd, No. Interior nd Col. , , , C.P.

Atención telefónica:

1234567890 , Ext. 123.

Correo electrónico:

na@tlaxcala.gob.mx

Horario de Atención:

- de 09:00 a.m. a 15:00 p.m.



Notas

A 30 METROS DEL RESTAURANTE BISTRO

Denuncia

Costo

- Tipo de Monto: Pesos Mexicanos 
- Indicar Monto: Monto Fijo 
- Costo Monto Fijo: 1000.00 
- Cálculo de Monto Fijo en pesos $113140 

- Momento en el que se debe realizar el pago: Previo al incio del trámite 

Medios disponibles de pago

- ¿El(Los) formato(s) se puede enviar electrónicamente?: No 
- Banco comercial: Sí 
- Señalar las instituciones bancarias para realizar el pago: 0128 3000 1981 5890 85 
- En línea: No 
- Comercios: No 
- Otro: No 

Fundamento Jurídico

- Fundamento jurídico de la cantidad a pagar por la realización del trámite o servicio DECRETO DE CREACION NUMERO 98 DE LA
LIBERTAD CENTRO CULTURAL DE APIZACO - Artículo/Fracción/Inciso/Párrafo/Número/Letra/Otro: Articulo 7 fracción IV 

Plazos

Plazo de resolución

- Medida del plazo: Inmediato 
- Tipo de Ficta: No Aplica 

Fundamento Jurídico

- Fundamento Jurídico del Plazo de Resolución . - Artículo/Fracción/Inciso/Párrafo/Número/Letra/Otro: . 

Prevención de autoridad

- Medida del plazo: No aplica 

Respuesta a prevención

- Medida del plazo: No aplica 

Inspeccion Y Verificaciones

- ¿Este trámite o servicio requiere inspección, verificación o visita domiciliaria?: No 

Información Adicional

- ¿Este trámite o servicio requiere conservar información para fines de acreditación, inspección y verificación con motivo del trámite o
servicio?: Sí 
- Fines de Acreditación: Sí 
- Descripción Fines de Acreditación: La participación de los eventos artisticos y culturales proporcionados por este centro cultural se
acreditan dentro de nuestro programa operativo anual 
- Fines de Verificación: No 
- Fines de Inspección: No 
- Fines de Otros: No 



Fundamento Jurídico

- Nombre del Fundamento Jurídico de la Conservación de Información . - Artículo/Fracción/Inciso/Párrafo/Número/Letra/Otro: . 


	FICHA DE TRÁMITE O SERVICIO
	Acerca del trámite
	Acerca de
	Fundamento Jurídico
	Estadísticas del Trámite

	Información Económica
	Vigencia

	Requisitos
	Formato
	Requisitos
	Casos o Supuesto
	Fundamento Jurídico


	Como o dónde realizarlo
	Canales de atención
	Fundamento Jurídico

	Via Presencial
	Vía Internet
	Vías Alternativas

	Responsables
	Contacto para atención, consulta y envío de información
	Oficinas de atención
	Descripción del modulo:
	Domicilio
	Atención telefónica:
	Correo electrónico:
	Horario de Atención:
	Notas

	Denuncia

	Costo
	Medios disponibles de pago
	Fundamento Jurídico

	Plazos
	Plazo de resolución
	Fundamento Jurídico

	Prevención de autoridad
	Respuesta a prevención

	Inspeccion Y Verificaciones
	Información Adicional
	Fundamento Jurídico



