FICHA DE TRAMITE O SERVICIO

Solicitud de inscripcion (Primer semestre)
Fecha de generacion: 31/12/2025 14:07:47

Acerca del tramite

Acerca de

- Nombre: Solicitud de inscripcion (Primer semestre)

- Sujeto Obligado: COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE TLAXCALA

- Unidad Administrativa Responsable: CECYTE - DIRECCION EMSaD

- Homoclave: ND60

- Nombre del Tramite: Solicitud de inscripcion (Primer semestre)

- Senale si es trdmite o servicio: Tramite

- Tipo de tramite o servicio: INSCRIPCION

- Categoria: No capturado

- Comunidad: Publico en General

- ¢, Quien puede solicitar el Tramite o Servicio? :

- Descripcion Ciudadana: Registro de ingreso de un estudiante al primer semestre del nivel medio superior

- Describa con lenguaje claro, sencillo y conciso los casos en que debe o puede realizarse el Tramite o Servicio Cuando un estudiante
quiere formalizar su ingreso a algun Centro de Educacién Media Superior a Distancia

- Informacién que sea Util para que el interesado realice el tramite o servicio: Si quiere ingresar a alguno de los 25 Centros de Educacion
Media Superior a Distancia(EMSaD)

- ¢, Tiene Modalidades? : No

Fundamento Juridico

- Nombre del Fundamento Juridico que da origen al tramite:Normas Relativas a los Procesos de Control Escolar para la Educacié
Media Superior. - Articulo/Fraccion/Inciso/Parrafo/Numero/Letra/Otro: Capitulo: 2, Norma 2.3

Estadisticas del Tramite

- Numero de solicitudes realizadas (afio anterior): 0
- Numero de solicitudes aceptadas 2025: 0

- Numero de solicitudes rechazadas 2025: 0
Informacién Econémica

- Sector al que va dirigido el tramite o servicio: Ciudadano
- El tramite o servicio, se realiza cuando una empresa se encuentra en: Ninguna de las anteriores

Vigencia
- Medida de la vigencia: No aplica

- Numero de la vigencia (entero): 0
- ¢ La resolucion es requisito de otro tramite o servicio?: No

Formato

- ¢ Este tramite o servicio puede o debe presentarse mediante formato?: No
Requisitos

- Numero de requisitos totales: 8

- Numero de requisitos que son parte del formato: 0

- Numero de requisitos que NO son parte del formato: 8

1. Acta de Nacimiento
Descripcion: Documento oficial de Nacimiento



Presenta alguno de los siguientes documentos:
- Acta de Nacimiento

Forma de presentacion:
Para el cotejo del servidor publico

2.CURP )
Descripcion: Clave Unica de Registro de Poblacion

Presenta alguno de los siguientes documentos:
-CURP

Forma de presentacion:
Para el cotejo del servidor publico

3. Documentos
Descripcion: Documento de comprobacion de estudios secundaria

Presenta alguno de los siguientes documentos:
- Certificado de secundaria

Forma de presentacion:
Para el cotejo del servidor publico

4. Certificado médico
Descripcion: Documento de salud con grupo sanguineo

Presenta alguno de los siguientes documentos:
- Certificado médico

Forma de presentacion:
Documento para entregar al Sujeto Obligado

5. Fotografia
Descripcion: Al menos 4 fotografias

Presenta alguno de los siguientes documentos:
- Fotografia

Forma de presentacion:
Documento para entregar al Sujeto Obligado

6. Carta
Descripcion: Carta de buena conducta - Escrito de la escuela de procedencia

Presenta alguno de los siguientes documentos:
- Carta

Forma de presentacion:
Documento para entregar al Sujeto Obligado

7. ldentificacion Oficial
Descripcion: INE, Pasaporte, Licencia

Presenta alguno de los siguientes documentos:
- Credencial para votar emitida por el Instituto Nacional Electoral (INE) vigente

Forma de presentacion:
Para el cotejo del servidor publico

8. ldentificacion Oficial
Descripcion: Identificacion Oficial Padre o Tutor

Presenta alguno de los siguientes documentos:
- ldentificacion oficial

Forma de presentacion:
Para el cotejo del servidor publico

Casos o Supuesto



- ¢ Es suficiente cumplir con la entrega de la totalidad de los requisitos, en tiempo y forma, para obtener una resolucion favorable de este
tramite o servicio?: No

- Consideraciones adicionales: VERIFICAR LA CAPACIDAD DEL PLANTEL

- Sefiale la metodologia para llevar a cabo la resolucion del tramite o servicio: ACUDIR AL PLANTEL PARA VERIFICAR SI CUEI
CON ALGUN LUGAR DISPONIBLE

Como o donde realizarlo

Canales de atencion

- Presencial
Fundamento Juridico

- Nombre del Fundamento Juridico de los medios de Presentacion NORMAS RELATIVAS A LOS PROCESOS DE CONTF
ESCOLAR PARA LA EDUCACION MEDIA SUPERIOR - Articulo/Fraccion/Inciso/Parrafo/Nimero/Letra/Otro: .CAPITULO I

Via Presencial

- ¢ Es posible que se pueda agendar una cita de manera presencial?: No
- ¢, Es posible agendar la cita en linea?: No
- Pasos que se tiene que seguir de manera presencial:

1. Acudir al plantel con todos los requisitos
2. Una vez que el aspirante es aceptado realizar la aportacidén de cuota voluntaria
3. Entregar todos los requisitos

Via Internet

- ¢ Existe una aplicacion para presentar el tramite o servicio?: No
- Pasos que se tiene que seguir en la aplicacion electronica:

1. Acudir al plantel con todos los requisitos
2. Una vez que el aspirante es aceptado realizar la aportacion de cuota voluntaria
3. Entregar todos los requisitos

- ¢ Existe un sitio web para presentar el tramite o servicio?: No

- . Es posible realizar el tramite o servicio completamente en linea sin acudir a oficinas gubernamentales?: No

- ¢ Es posible cargar o subir documentos en linea?: No

- ¢, Se puede dar seguimiento? es decir, mostrar a los interesados el estatus en que se encuentra el tramite o servicio, ya sea que se
encuentre en proceso de resolucion, revision, rechazado o resuelto: No

- ¢ Se puede enviar y recibir informacién por medios electronicos con los correspondientes acuses de recepcion de datos y
documentos?: No

- ¢ La resolucién o respuesta oficial es por Internet?: No

- ¢ Utiliza firma electrénica avanzada?: No

- ¢ Es posible realizar notificaciones en linea por informacion faltante?: No

- ¢ Es posible realizar notificaciones sobre vencimiento de plazos de respuesta?: No

- ¢ El tramite o servicio es de resolucion inmediata?: No

- ¢ Es posible realizar notificaciones sobre plazos de prevencién?: No

Vias Alternativas
- ¢ Es posible presentar el tramite o servicio via telefonica?: No
- ¢, Es posible presentar el tramite o servicio via mensajes de texto?: No

- ¢ Es posible presentar el tramite o servicio en Kioscos u otras sedes alternativas?: No
- ¢ Es posible presentar el tramite o servicio por otra via?: No

Responsables

Contacto para atencién, consulta y envio de informacion



1 Dra. Marha Esther Gonzélez Lira Contacto oficial direccionemsad@cecytlax.edu.mx

2 Lic. Monica Montiel Neria Contacto oficial monica.montiel@cecytlax.edu.mx

- ¢, Se pueden realizar consultas sobre este tramite via chat o en linea? No

Oficinas de atencion

EMSAD Emiliano Zapata

Descripcion del modulo:

EMSAD Emiliano Zapata

Domicilio

Calle Emiliano Zapata No. Exterior 1, No. Interior nd Col. , , , C.P.

Atencion telefénica:

1234567890 , Ext. 123.

Correo electrénico:

na@tlaxcala.gob.mx

Horario de Atencion:

-de 09:00 a.m.a 15:00 p.m.

Notas

Emiliano Zapata

EMSAD Atotonilco

Descripcion del modulo:

EMSAD Atotonilco

Domicilio

Calle La Providencia No. Exterior nd, No. Interior nd Col. , , , C.P.
Atencion telefonica:

1234567890 , Ext. 123.

Correo electronico:

na@tlaxcala.gob.mx

Horario de Atencion:

-de 09:00 a.m. a 15:00 p.m.

Notas

TLAXCO

EMSAD Capula



Descripcion del modulo:

EMSAD Capula

Domicilio

Calle San Martin No. Exterior 2, No. Interior nd Col., , , C.P.
Atencion telefonica:
1234567890 , Ext. 123.
Correo electronico:
na@tlaxcala.gob.mx

Horario de Atencion:

-de 09:00 a.m. a 15:00 p.m.
Notas

NATIVITAS

EMSAD Cuaxomulco

Descripcién del modulo:

EMSAD Cuaxomulco

Domicilio

Calle Ruiz Cortinez No. Exterior 11, No. Interior nd Col. , , , C.P.
Atencion telefonica:

1234567890 , Ext. 123.

Correo electronico:

na@tlaxcala.gob.mx

Horario de Atencion:

-de 09:00 a.m. a 15:00 p.m.

Notas

CUAXOMULCO

EMSAD Diaz Ordaz

Descripcion del modulo:

EMSAD Diaz Ordaz

Domicilio

Calle Benito Juarez No. Exterior nd, No. Interior nd Col. , ,, C.P.

Atencion telefénica:

1234567890 , Ext. 123.

Correo electronico:



na@tlaxcala.gob.mx

Horario de Atencion:

-de 09:00 a.m. a 15:00 p.m.

Notas

Emiliano Zapata

EMSAD Plantel N. 5 La Paima
Descripcion del modulo:

EMSAD Plantel N. 5 La Palma
Domicilio

Calle Principal No. Exterior nd, No. Interior nd Col. , ,, C.P.
Atencion telefonica:

1234567890 , Ext. 123.

Correo electronico:
na@tlaxcala.gob.mx

Horario de Atencion:

-de 09:00 a.m. a 15:00 p.m.
Notas

Tlaxco

EMSAD Ignacio Zaragoza
Descripcién del modulo:

EMSAD Ignacio Zaragoza
Domicilio

Calle Independencia No. Exterior nd, No. Interior nd Col., , , C.P.
Atencion telefonica:
1234567890 , Ext. 123.
Correo electrénico:
na@tlaxcala.gob.mx

Horario de Atencion:

-de 09:00 a.m. a 15:00 p.m.
Notas

HUAMANTLA

EMSAD José Vasconcelos

Descripcion del modulo:



EMSAD José Vasconcelos

Domicilio

Calle Boulevard Ignacio Zaragoza No. Exterior nd, No. Interior nd Col. , ,, C.P.
Atencion telefonica:

1234567890 , Ext. 123.

Correo electrénico:

na@tlaxcala.gob.mx

Horario de Atencion:

-de 09:00 a.m. a 15:00 p.m.

Notas

TETLA DE LA SOLIDARIDAD

EMSAD Tenancingo

Descripcion del modulo:

EMSAD Tenancingo

Domicilio

Calle VIA CORTA PUEBLA - SANTA ANA No. Exterior nd, No. Interior nd Col., ,, C.P.

Atencion telefénica:

1234567890 , Ext. 123.

Correo electrénico:

na@tlaxcala.gob.mx

Horario de Atencién:

-de 09:00 a.m.a 15:00 p.m.

Notas

TENANCINGO

EMSAD Espaiiita

Descripcién del modulo:

EMSAD Espaiiita

Domicilio

Calle nd No. Exterior nd, No. Interior nd Col. , , , C.P.

Atencioén telefénica:

1234567890 , Ext. 123.

Correo electrénico:

na@tlaxcala.gob.mx



Horario de Atencion:
-de 09:00 a.m. a 15:00 p.m.
Notas

Espafiita

EMSAD Ferrocarril Mexicano
Descripcion del modulo:

EMSAD Ferrocarril Mexicano
Domicilio

Calle Independencia No. Exterior nd, No. Interior nd Col. , ,, C.P.
Atencion telefonica:

1234567890 , Ext. 123.
Correo electronico:
na@tlaxcala.gob.mx

Horario de Atencion:

-de 09:00 a.m. a 15:00 p.m.
Notas

MUNOZ DE DOMINGO ARENAS

EMSAD Yauhquemehcan

Descripcién del modulo:

EMSAD Yauhquemehcan

Domicilio

Calle Juarez No. Exterior nd, No. Interior nd Col., ,, C.P.
Atencion telefonica:

1234567890 , Ext. 123.

Correo electronico:

na@tlaxcala.gob.mx

Horario de Atencion:

-de 09:00 a.m. a 15:00 p.m.

Notas

YAUHQUEMECAN

EMSAD Santiago Cuaula

Descripcion del modulo:

EMSAD Santiago Cuaula



Domicilio

Calle 20 de Noviembre No. Exterior nd, No. Interior nd Col., , , C.P.
Atencion telefonica:

1234567890 , Ext. 123.

Correo electronico:

na@tlaxcala.gob.mx

Horario de Atencion:

-de 09:00 a.m. a 15:00 p.m.

Notas

CALPILALPAN

EMSAD Tzompantepec
Descripcion del modulo:

EMSAD Tzompantepec
Domicilio

Calle Tlahuicole No. Exterior 10, No. Interior nd Col., , , C.P.
Atencion telefonica:
1234567890 , Ext. 123.
Correo electrénico:
na@tlaxcala.gob.mx

Horario de Atencion:

-de 09:00 a.m. a 15:00 p.m.
Notas

TZOMPANTEPEC

EMSAD Acopinalco del Pefion

Descripcién del modulo:

EMSAD Acopinalco del Pefion

Domicilio

Calle Miguel Hidalgo No. Exterior nd, No. Interior nd Col., ,, C.P.
Atencion telefonica:

1234567890 , Ext. 123.

Correo electronico:

na@tlaxcala.gob.mx

Horario de Atencion:



-de 09:00 a.m. a 15:00 p.m.

Notas

TLAXCO

EMSAD Benito Juarez

Descripcién del modulo:

EMSAD Benito Juarez

Domicilio

Calle Ferrocarril No. Exterior nd, No. Interior nd Col., , , C.P.
Atencion telefonica:

1234567890 , Ext. 123.

Correo electronico:

na@tlaxcala.gob.mx

Horario de Atencion:

-de 09:00 a.m. a 15:00 p.m.

Notas

Benito Juarez

EMSAD Francisco Villa

Descripcion del modulo:

EMSAD Francisco Villa

Domicilio

Calle BENITO JUAREZ - CALPULALPAN No. Exterior nd, No. Interior nd Col., ,, C.P.

Atencion telefénica:

1234567890 , Ext. 123.

Correo electronico:

na@tlaxcala.gob.mx

Horario de Atencion:

-de 09:00 a.m.a 15:00 p.m.

Notas

SANCTORUM DE LAZARO CARDENAS

EMSAD Felipe Carrillo Puerto

Descripcion del modulo:

EMSAD Felipe Carrillo Puerto

Domicilio



Calle México No. Exterior nd, No. Interior nd Col. , ,, C.P.
Atencion telefonica:

1234567890 , Ext. 123.

Correo electrénico:

na@tlaxcala.gob.mx

Horario de Atencion:

-de 09:00 a.m. a 15:00 p.m.

Notas

ALTZAYANCA

EMSAD Benito Juarez Huamantla
Descripcion del modulo:

EMSAD Benito Juarez Huamantla
Domicilio

Calle Xicotencatl No. Exterior nd, No. Interior nd Col. , ,, C.P.
Atencion telefonica:

1234567890 , Ext. 123.

Correo electronico:
na@tlaxcala.gob.mx

Horario de Atencion:

-de 09:00 a.m. a 15:00 p.m.

Notas

HUAMANTLA

EMSAD Cuauhtenco

Descripcién del modulo:

EMSAD Cuauhtenco

Domicilio

Calle 5 de Febrero No. Exterior 118, No. Interior nd Col., , , C.P.
Atencion telefonica:

1234567890 , Ext. 123.

Correo electrénico:

na@tlaxcala.gob.mx

Horario de Atencion:

-de 09:00 a.m. a 15:00 p.m.



Notas

CONTLA DE JUAN CUAMATZI

EMSAD Jesus Horacio Cano Rios
Descripcion del modulo:

EMSAD Jesus Horacio Cano Rios
Domicilio

Calle ATLANGATEPEC-APIZACO-TLAXCO No. Exterior nd, No. Interior nd Col., , , C.P.
Atencion telefonica:

1234567890 , Ext. 123.

Correo electronico:
na@tlaxcala.gob.mx

Horario de Atencion:

-de 09:00 a.m. a 15:00 p.m.

Notas

ATLANGATEPEC

EMSAD Villareal

Descripcién del modulo:

EMSAD Villareal

Domicilio

Calle Benito Juarez No. Exterior nd, No. Interior nd Col. , ,, C.P.
Atencion telefonica:
1234567890 , Ext. 123.
Correo electrénico:
na@tlaxcala.gob.mx

Horario de Atencion:

-de 09:00 a.m. a 15:00 p.m.
Notas

TERRENATE

EMSAD San Pedro Xochiteotla

Descripcion del modulo:

EMSAD San Pedro Xochiteotla
Domicilio

Calle Cuahutemoc No. Exterior nd, No. Interior nd Col., , , C.P.



Atencion telefonica:
1234567890 , Ext. 123.
Correo electrénico:
na@tlaxcala.gob.mx

Horario de Atencion:

-de 09:00 a.m. a 15:00 p.m.
Notas

CHIAUTEMPAN

EMSAD Santa Cruz Pocitos
Descripcion del modulo:

EMSAD Santa Cruz Pocitos
Domicilio

Calle Javier Mina No. Exterior nd, No. Interior nd Col., ,, C.P.
Atencion telefonica:
1234567890 , Ext. 123.
Correo electronico:
na@tlaxcala.gob.mx

Horario de Atencion:

-de 09:00 a.m. a 15:00 p.m.
Notas

ALTZAYANCA

EMSAD Patria y Libertad

Descripcién del modulo:

EMSAD Patria y Libertad

Domicilio

Calle Zaragoza No. Exterior nd, No. Interior nd Col. , ,, C.P.
Atencion telefonica:

1234567890 , Ext. 123.

Correo electrénico:

na@tlaxcala.gob.mx

Horario de Atenci6n:

-de 09:00 a.m. a 15:00 p.m.

Notas



San José Teacalco

Denuncia

Costo

- Tipo de Monto: Actualizacién (UMA)

- Indicar Monto: Monto Fijo

- Costo Monto Fijo: 400.00

- Calculo de Monto Fijo en pesos $45256

- Momento en el que se debe realizar el pago: Previo al incio del tramite
Medios disponibles de pago

- ¢ El(Los) formato(s) se puede enviar electronicamente?: No

- Banco comercial: Si

- Enlinea: No

- Comercios: Si
- Otro: No

Fundamento Juridico

- Fundamento juridico de Ila cantdad a pagar por la realizacibn del tramite o  servicio
Articulo/Fracciér/Inciso/Parrafo/Numero/Letra/Otro: .

Plazo de resolucién

- Unidad del Plazo: 1

- Medida del plazo: Dias Habiles
- Tipo de Ficta: No Aplica

Fundamento Juridico

- Fundamento Juridico del Plazo de ResolucionNORMAS RELATIVAS A LOS PROCESOS DE CONTROL ESCOLAR PAR
EDUCACION MEDIA SUPERIOR - Articulo/Fraccion/Inciso/Parrafo/Ntimero/Letra/Otro: .

Prevencion de autoridad

- Unidad del Plazo: 15
- Medida del plazo: Dias Habiles

Respuesta a prevencion

- Medida del plazo: No aplica

Inspeccion Y Verificaciones

- ¢ Este tramite o servicio requiere inspeccion, verificacion o visita domiciliaria?: No

Informacion Adicional

- ¢ Este tramite o servicio requiere conservar informacion para fines de acreditacion, inspeccion y verificacion con motivo del tramite o
servicio?: No
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